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ホームページリニューアル業務委託に係る提案書等作成要領 

 

1 共通事項 

(1) 要旨は A４判で片面印刷とすること。図表は A３判も可とするが、A４判のサイズに折り

揃えること。 

(2) クリップ止めとし、製本しないこと。 

 

2 参加意思表明書等 

(1) 参加意思表明書(様式 1) 提出部数１部 

 

3 企画提案書等 

(1) 企画提案書   提出部数 正本１部、副本１部(正本に様式２を添付) 

企画提案書は表紙及び目次を除き２０ページ以内とし、各ページにページ番号を付

すこと。記載内容は以下のとおりとする。 

① 本業務に対する取り組み方針 

基本的な考え方、具体的な方針、主要なポイントを示すこと。 

② ホームページ構成図及びデザイン 

ホームページのサイト構成を図で示すこと。 

トップページのサンプルページデザインを示すこと。 

③ CМS の導入・構築 

導入・構築する CМS の概要を示すこと。 

④ 更新作業及びホームページ管理 

更新作業及びホームページの管理を具体的に示すこと。 

⑤ 情報セキュリティ対策及び障害時対応 

情報セキュリティ対策及び障害時対応を具体的に示すこと。 

⑥ スケジュール 

本業務委託契約の締結を令和３年１０月下旬とした場合の具体的な工程表を示すこと。 

⑦ 外国語(英語)対応 

外国語(英語)対応について具体的に示すこと。 

⑧ その他 

仕様書で要求している事項以外でも、有益なものについては積極的に提案すること。 

(2) 見積書 

全体の見積もり金額とその内容ごとの内訳を記載すること。 

 


